
                                                                        SCOPE MANAGEMENT

ลําดบั

ที่
รายละเอยีดขอบเขตและหนา้ที่

เจา้ของ

โครงการ

ผูบ้รหิาร

โครงการ

ผูอ้อก

แบบ

1. น าเสนอราคาช่ือผูอ้อกแบบและท่ีปรึกษาสาขาอ่ืนๆท่ีจ าเป็นต่อโครงการเพ่ือจดัจา้ง อนุมติั/วา่จา้ง ท า

2. ประมาณระยะเวลาก่อสร้างเบ้ืองตน้ อนุมติั ท า

3. ส ารวจขอบเขตท่ีดิน ระดบัดิน ทางน ้า ตน้ไม ้ส่ิงปลูกสร้าง ท่ีมีในท่ีดิน ( Topographic Survey) วา่จา้ง ช่วย

4. เจาะส ารวจสภาพชั้นดินเพ่ือเป็นขอ้มูลในการออกแบบโครงสร้างเสาเขม็ (Soil Investigation) วา่จา้ง ช่วย ก าหนด

5. ประมาณราคาและงบประมาณโครงการเบ้ืองตน้ ( Cost plan /Develop budget ) อนุมติั ท า(QS)

6. จดัท าแผนการใชเ้งิน (Cash Flow) ส าหรับงานก่อสร้าง ก าหนด ท า(QS)

7. ออกแบบสถาปัตย ์ โครงสร้าง งานระบบต่าง  ๆ อนุมติั ประสานงาน ท า

8. ตรวจสอบรายละเอียดแบบเพ่ือให้เหมาะสมกบังบประมาณ ก าหนด ช่วย(QS) ท า

9. ตรวจแบบให้ถูกตอ้งกบัขอ้บงัคบัของหน่วยงานราชการ ช่วย ท า

10. ขออนุญาตปลูกสร้าง ท า ช่วย ช่วย

11. ตวจสอบเอกสารต่าง ๆ ให้สอดคลอ้งกบัการจา้งและการจดัซ้ือ วา่จา้ง ท า

12. จดัเตรียมเอกสารจดัจา้ง อนุมติั ท า(QS)

13. ให้ขอ้มูลเก่ียวกบัราคาเพ่ือพิจารณาเลือกแบบ / วสัดุก่อสร้าง ตดัสิน ตรวจ ท า

ท า(QS) ช่วย

15. พิจารณาคดัรายการท่ีไม่จ าเป็นออกในกรณีเกินงบประมาณ ตดัสิน ท า(QS) ช่วย

16. จดัท าแผนงานการแม่บท และแผนงานก่อสร้าง ก าหนด ท า

17. ประมาณระยะเวลาก่อสร้างและเวลาจดัส่งวสัดุแยกตามแผนการจดัจา้ง / จดัซ้ือ ก าหนด ท า

18. ก าหนดขั้นตอนการท างานในกรณีท่ีมีผูรั้บจา้งหลายรายท างานในบริเวณเดียวกนั เห็นชอบ ท า

19.
ก าหนดเง่ือนไขในสัญญาหรือมาตรการ การควบคุมและเร่งรัดให้ความกา้วหนา้ของงานให้เป็นไปตาม
แผนงาน

เห็นชอบ ท า

20. ตรวจสอบแบบแปลนและรูปร่างของส่ิงปลูกสร้าง เพ่ือให้ถูกตอ้งกบัจุดประสงค ์ให้ความคิดเห็น อนุมติั ท า ช่วย

21.
ให้ค  าแนะน าในการออกแบบ โดยอาศยัขอ้มูลจากโครงการท่ีผา่นมา หรือจากแบบมาตรฐานท่ีเป็นท่ียอมรับ
กนัในวงการช่าง

อนุมติั ช่วย ท า

22. ปรึกษาและก าหนดวิธีการสัง่งาน  ขอบเขตและอ านาจของแต่ละองคก์รในการสัง่หยดุงาน  สัง่เพ่ิมและ/ลดงาน ก าหนด ท า

23.
ตรวจสอบรายละเอียดรูปแบบของงานทุกระบบในช่วงเวลาออกแบบ  เพ่ือลดปัญหาความขดัแยง้กนัและ
ปรับปรุงให้เหมาะสมข้ึน

อนุมติั ท า ท า

24. ตรวจสอบรายละเอียดประกอบแบบเพ่ือลดความขดัแยง้กบัรูปแบบ อนุมติั ท า ท า

25.
เสนอแนะน าแกไ้ขแบบ และรายละเอียดประกอบแบบ (ถา้มี) เพ่ือให้งานดีข้ึน โดยอาศยัขอ้มูลท่ีไดจ้าก
โครงการท่ีเคยท ามา

อนุมติั ท า แกไ้ข

26. ร่างสัญญาจา้ง / ซ้ือขาย ตามการแบ่งแยกการจา้งและจดัซ้ือและส่งมอบให้เจา้ของศึกษาและอนุมติั อนุมติั ท า(CA)

27. บนัทึกการประชุมทุกคร้ังในช่วงเวลาพฒันาแบบ และส่งให้ผูเ้ขา้ร่วมประชุมรับทราบ เห็นชอบ ท า

ขอบเขตและหน้าที่ของผู้เกี่ยวข้องในการด าเนินงานโครงการก่อสร้าง

            ช่วงออกแบบและเตรียมงาน

14.
ถอดแบบค านวณปริมาณงาน / วสัดุ และประมาณราคากลางตามการจดัซ้ือ / จดัจา้ง และจดัท าในรูปแบบบญัชี
รายการปริมาณวสัดุและแรงงาน (Market price BOQ)
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28. พิจารณาก าหนดคุณสมบติัของผูรั้บเหมา ก าหนด ท า(QS)

29. ประสานแหล่งจดัจา้ง / จดัซ้ือกบัฝ่ายจดัซ้ือและ SUPPLIER ท า ช่วย(QS)

30. ช้ีแจงขอ้สักถามของผูรั้บเหมา ท า(QS) ตอบ

31. พิจารณาและเจรจาต่อรองขอ้เสนอของผูรั้บจา้ง และให้ค  าแนะน า ตดัสิน ท า(QS)

32.
ตรวจสอบรายละเอียดรูปแบบของงานทุกระบบในช่วงก่อนให้แบบแก่ผูรั้บเหมาและระหวา่งการจดัจา้ง  เพ่ือลด
ปัญหาความขดัแยง้กนั

ท า(QS) ช่วย

33. ก าหนดกฎเกณฑก์ารคิดราคางานเพ่ิม / ลด ก าหนด ท า(QS)

34.
ประสานงานระหวา่งผูเ้ก่ียวขอ้งต่าง ๆ เพ่ือก าหนดขั้นตอนและระยะเวลาการท างานโดยละเอียด และเพ่ือ
เป็นแผนแม่บทโดยรวม

ท า

35.
ตรวจสอบความถูกตอ้งของแผนงานท่ีผูรั้บเหมาแต่ละรายเสนอมาเพ่ือเป็นไปตามแผนแม่บท และ
สอดคลอ้งกบัแผนงานของผูรั้บเหมารายอ่ืน ๆ

ท า

36. รวบรวมและตรวจสอบเอกสารประกอบสัญญาให้สมบูรณ์และถูกตอ้ง ท า(QS)

37. ช้ีแจงเง่ือนไขในสัญญาให้ผูรั้บเหมาทราบ ท า(QS)

38. บนัทึกการประชุมทุกคร้ัง และส่งให้ผูเ้ขา้ร่วมประชุมรับทราบ ท า(QS)

39. บนัทึกค าถามของผูเ้สนอรับเหมาและแจง้ค  าตอบให้ผูรั้บเหมาทุกรายทราบ ท า/ตอบ(QS) ตอบ

40.
ก าหนดขอบเขตและหนา้ท่ีของผูรั้บจา้งในการรายงานส่ิงจ าเป็นให้ผูว้า่จา้ง / ผูค้วบคุมงาน ทราบในเวลาอนั
สมควร เช่น รายงานประจ าวนั รายงานอุบติัเหตุ รายงานเหตุผิดปกติ

ท า(QS)

41. จดัท าแผนการใชเ้งินในเดือนต่อๆ ไป เตรียม ท า

42. ขอต่อใบอนุญาตก่อสร้าง ท า ช่วย

43. ขอมิเตอร์ไฟฟ้า / น ้า ถาวร โทรศพัท ์ ฯลฯ ท า ช่วย

44. ติดตามการจดัส่งของวสัดุในกรณีซ้ือของเองบางอยา่ง  และควบคุมการท างานของ  SUPPLIER ช่วย ท า

45. ช่วยจดัการเปล่ียนปริมาณการสัง่ซ้ือ / เวลาการจดัส่ง เน่ืองจากการเปล่ียนแปลงงาน ตรวจสอบ ท า

46.
ตรวจสอบรายละเอียดรูปแบบของงานทุกระบบและความสัมพนัธ์ซ่ึงกนัและกนัก่อนการก่อสร้างจริงอยา่ง
ละเอียดเพ่ือลดปัญหาความขดัแยง้ภายหลงั

อนุมติั ท า แกไ้ข

47. ตรวจสอบและค านวณผลงานแต่ละงวดเพ่ือรับรองจ านวนเงินงวดท่ีให้ช าระได้ อนุมติั ท า

48. วดัและค านวณปริมาณงานท่ีเปล่ียนแปลงและจ านวนเงินเพ่ิม  / ลด อนุมติั ท า

49. วดัความกา้วหนา้ของงานและเปรียบเทียบกบัแผนงาน ตรวจสอบ ท า

50. ปรับปรุงแผนงานเพ่ือให้ถูกตอ้งกบัความเป็นจริงและประมาณวนัท่ีจะแลว้เสร็จ (ถา้มีเปล่ียน) อนุมติั ท า

51. แนะน าวิธีการแกไ้ขในกรณีล่าชา้กวา่ก าหนด อนุมติั ท า

52. ค านวณปริมาณงานท่ีเปล่ียนแปลง และผลกระทบต่อเวลาของโครงการ และสัญญาของผูรั้บเหมา อนุมติั ท า

             ระหวา่งการพิจารณาจดัจา้งผูรั้บเหมา

                ระหวา่งการก่อสร้าง
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53. ก าหนดวิธีการทดสอบคุณภาพ จ านวน และสภาพของวสัดุจากผูรั้บเหมา และให้ความคิดเห็น เห็นชอบ ท า

54. ตรวจสอบการเสนออนุมติัวิธีการท างาน / การใชว้สัดุจากผูรั้บเหมาและให้ความคิดเห็น เห็นชอบ ท า

55. ตรวจสอบคุณภาพ จ านวน และสภาพของวสัดุจากผูรั้บเหมา และให้ความคิดเห็น อนุมติั ท า

56.
ก าหนดขั้นตอนและระยะเวลาในการท างานอยา่งละเอียดของแต่ละฝ่าย เพ่ือให้สอดคลอ้งกบัแผนแม่บท
หรือแผนงานท่ีปรับปรุงใหม่คร้ังสุดทา้ย

เห็นชอบ ท า

57.
จดัให้มีการประชุมเพ่ือการประสานท่ีดีไม่นอ้ยกวา่สัปดาห์ละคร้ังส าหรับหนา้งาน และเดือนละคร้ังส าหรับ
โครงการ

เขา้ประชุม
ด าเนินการ
ประชุม

58. แจง้ค  าสัง่เปล่ียนแปลงงานให้ผูเ้ก่ียวขอ้งทุกฝ่ายทราบในเวลาอนัสมควร ก าหนด ท า

59. ช่วยตรวจสอบการปฏิบติังานของทุกฝ่ายให้ถูกตอ้งตามสัญญา ตรวจสอบ ท า

60. ศึกษาสาเหตุท่ีแทจ้ริงของขอ้เรียกร้องจากผูรั้บเหมาในการขอเงินหรือเวลาเพ่ิม อนุมติั ท า

61.
พิจารณาจ านวนเงินและเวลาท่ีเห็นสมควรโดยหลกัการท่ีเหมาะสมและตามหลกัจรรยาบรรณท่ีดี และเสนอให้
คูก่รณีหรือบุคคลท่ีสามพิจารณา

อนุมติั ท า

62. บนัทึกการประชุมทุกคร้ังระหวา่งการก่อสร้าง และส่งให้ผูเ้ขา้ร่วมประชุมรับทราบ เห็นชอบ ท า

63.
จดัท ารายงานแจง้   (ก) คา่ใชจ่้ายจริงเทียบกบังบประมาณและประมาณคา่ใชจ่้ายต่อไปจนงานแลว้เสร็จ
และในเดือนต่อๆ ไป    (ข) ความกา้วหนา้ของงานเทียบกบัแผนและประมาณวนัแลว้เสร็จ   (ค) รายการ
เปล่ียนแปลงงานพร้อมราคา / เวลาท่ีเปล่ียน

เห็นชอบ ท า

64. ส่งมอบส่ิงปลูกสร้าง/งาน ให้ลูกคา้ของโครงการ ท า ช่วย

65. พิจารณาจ านวนเงินจา้งงวดสุดทา้ย และเสนอให้เจา้ของโครงการพิจารณาอนุมติั อนุมติั ท า

66. ให้ความเห็นในการก าหนดวนัส่งมอบงานของผูรั้บเหมาแต่ละรายหรือหลายรายพร้อมกนั อนุมติั ท า

67. ตรวจสอบผลงานและทดสอบการใชง้านและรวบรวมผลการทดสอบท่ีท ามาพร้อมบทสรุป รับมอบ ท า

68. จดัท ารายการท่ีตอ้งแกไ้ขและงานท่ียงับกพร่อง(Punch List และ DefectList)  และแนะน าก าหนดเวลาท่ีตอ้งแลว้เสร็จ รับมอบ ท า

69. ตรวจสอบแบบก่อสร้างจริงท่ีจดัท าโดยผูรั้บเหมา รับมอบ ท า

70.
ตรวจสอบเอกสารการบ ารุงรักษาส่ิงปลูกสร้างท่ีจดัท าโดยผูรั้บเหมา  ซ่ึงหมายถึง แบบก่อสร้างจริง เอกสารคูมื่อ / 
เอกสารแสดงสินคา้ / บญัชีรายช่ือผูข้าย / บุคคลท่ีติดต่อ / เบอร์โทรศพัท ์โดยแยกหมวดหมู่และเขา้เล่ม

รับมอบ ท า

71. ตรวจสอบเอกสาร การรับมอบงาน รับมอบ ท า

72. ตรวจสอบเอกสารการรับประกนัผลงาน รับมอบ ท า

73.
ทดสอบและบนัทึกการท างานขององคป์ระกอบ และส่ิงปลูกสร้างทุกชนิดทุกระบบอยา่งละเอียดเสมือนการ
ใชง้านจริงเตม็ทั้งหมดทุกระบบพร้อมกนั

รับมอบ ท า

                 เวลารับมอบงาน

                 หลงัการรับมอบงาน
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ผูบ้รหิาร

โครงการ

ผูอ้อก

แบบ

ขอบเขตและหน้าที่ของผู้เกี่ยวข้องในการด าเนินงานโครงการก่อสร้าง

74. สรุปคา่ใชจ่้ายทั้งหมด แยกตามรายช่ือผูรั้บจา้ง / ผูข้าย และประเภทงาน อนุมติั ท า

75. ให้ขอ้มูลเพ่ือก าหนดวนัส้ินสุดการรับประกนังานของผูรั้บจา้งต่าง ๆ รับมอบ ท า

76. ติดตามผูรั้บผิดชอบให้ท  าการแกไ้ขงานท่ีบกพร่องภายใตเ้ง่ือนไขแห่งสัญญา แจง้ ท า

77. เสนอแนะน ารายการท่ีตอ้งบ ารุงรักษา และช่วงเวลาการบ ารุงรักษา วา่จา้ง แนะน า

78. เสนอรูปแบบการรายงานการบ ารุงรักษา วา่จา้ง แนะน า

QS : Quantity Surveyor, CA : Contract Administrator
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